Protokół 
z posiedzenia Rady Pedagogicznej Zespołu Szkół im. Wincentego Witosa 

w Suchej Beskidzkiej 

z dnia……………………..
1. Stwierdzam quorum.
2. Porządek posiedzenia:

a. Otwarcie posiedzenia, przywitanie zebranych, stwierdzenie quorum.
b. Przedstawienie i zatwierdzenie porządku obrad.

c. Przebieg posiedzenia wg ustalonego porządku.
ad a. Otwarcie posiedzenia, kto otworzył i kto kogo przywitał.

ad b. Zatwierdzenie porządku posiedzenia.
- kto przedstawił porządek.
- kto i jakie zaproponował zmiany i jak rozstrzygnęła rada.

ad c. Realizacja punktów porządku posiedzenia.
- krótko opisujemy, kto przedstawił kolejny punkt porządku, główne tezy wystąpienia pełne wystąpienie na piśmie stanowi załącznik do protokołu lub w odpowiednim punkcie porządku obrad cytujemy pełny tekst wystąpienia,
-treść wniosku osoby wnoszącej zmiany, stanowisko rady ( ile za , przeciw, wstrzymujących się).
3. Podajemy wyniki głosowania nad wnioskami i nad cała uchwałą. Jeżeli osoba zgłaszając wniosek życzy sobie dokładniejszego zapisania wypowiedzi to powinna to zgłosić na piśmie, pismo będzie załącznikiem do protokołu.
4. Załączniki do protokołu:

a). lista obecności,

b). uchwała rady z załącznikami,

c). pisemne wystąpienie do protokołu,

d). oświadczenie i inne dokumenty złożone do przewodniczącego

5. Strony protokołu są numerowane ( np. strona 119 z 8 oznacza -119 stronę od pierwszej strony pierwszego protokołu w danym roku szkolnym, 8 liczbę stron bieżącego protokołu)
6. Protokołował: imię, nazwisko, podpis.

7. Prowadziła posiedzenie: imię, nazwisko, podpis.

8. Protokolant zobowiązany jest do zakończenia czynności redakcyjnych i złożenia u dyrektora szkoły pełnego tekstu protokołu w ciągu 10 dni po zakończeniu posiedzenia Rady Pedagogicznej.
9. Zbiór protokołów i uchwał Rady Pedagogicznej z danego roku szkolnego po jego zakończeniu oprawia się tworząc Księgę Protokołów, natomiast w trakcie roku szkolnego protokoły 
i uchwały przechowywane są u dyrektora szkoły w formie wydruku komputerowego ( każdy protokół oddzielnie w segregatorze z zachowaniem numeracji stron według wyjaśnienia w p.5) oraz zapisane na nośniku CD/DVD niezwłocznie po otrzymaniu od protokolanta.
10. Wszystkie protokoły wraz z uchwały Rady Pedagogicznej są do wglądu u dyrektora szkoły.

Uchwała na 1/201… z dnia sierpnia 201…r.

w sprawie zatwierdzenia planu pracy Zespołu Szkół im. Wincentego Witosa
w Suchej Beskidzkiej
Na podstawie art. 70 ust. 2 pkt. 1 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo Oświatowe 

( Dz. U. z 2017 r., poz.59) Rada Pedagogiczna Zespołu Szkół im. Wincentego Witosa 

w Suchej Beskidzkiej uchwala:

§ 1

Rada Pedagogiczna zatwierdza plan pracy ZS na rok szkolny 201x/201x.

§ 2

Plan o którym mowa w § 1 stanowi załącznik do uchwały.

   § 3

Za wykonanie zadania odpowiedzialni są wszyscy pracownicy szkoły oraz dyrektor ZS. 
§ 4

Uchwała wchodzi z życie z dniem……….201x r,

Protokolant





Przewodniczący Rady Pedagogicznej

…………………………




……………………………………….
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